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INSTRUCTIVO DEL ALUMNO

Programas de Postitulo en Educacion

COHORTE AGOSTO 2024

El presente documento tiene por objetivo entregar a cada uno de nuestros alumnos
matriculados en los programas de Postitulo en Educacidn, las normas y obligaciones que debera

cumplir para el logro de los objetivos del curso, dictado por la Universidad Miguel de Cervantes.

Es importante que usted esté plenamente informado que este programa de Postitulo es
dictado en modalidad a distancia, utilizando para ello, una Plataforma de Aprendizaje Virtual Moodle,
razén por la cual solicitamos a todos nuestros alumnos tener acceso a un computador con conexién

a Internet.

Como complemento a lo anterior, le mencionamos que los contenidos a estudiar estaran

disponibles en la Plataforma de Aprendizaje y en version imprimible para facilitar su trabajo.

Descripcion

Numero de horas 800

Duracién 12 meses (Desde el 30 de agosto del 2024 al 29 de agosto del 2025)

1. METODOLOGIA DE TRABAJO

Las actividades de aprendizaje, evaluaciones y vias de comunicacion, se desarrollan a través
de una Plataforma Virtual de Aprendizaje, a la cual se hace ingreso, con los datos y claves personales

gue se asignan a cada alumno.
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El desarrollo del trabajo en plataforma estd dividido en dos semestres de estudio,

conteniendo en cada uno, las unidades de aprendizaje que el alumno debe abordar.

Las etapas y fechas definidas para el desarrollo de las actividades de aprendizaje vy

evaluaciones, son las siguientes:

Primer semestre de estudio Segundo semestre de estudio

Inicio: 30 de agosto del 2024
Inicio: 24 de febrero del 2025

Término: 31 de enero del 2025 Término: 29 de agosto del 2025
Las Actividades de Aprendizaje del programa de Postitulo estaran disponibles en la Plataforma

Virtual a partir del dia 30 de agosto del 2024

1.1. Distribucion de actividades por semestre

Evaluaciones

3 Quiz 3 Quiz

1 Prueba en Linea 1 Prueba en linea

1 Examen
Actividades por Unidad de Aprendizaje

Lectura texto de estudio Lectura texto de estudio
Foros Foros

Recursos de apoyo Recursos de apoyo
Actividades formativas Actividades formativas
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y SU EVALUACION

Tipo
Actividad Descripcion
Evaluacion
Control de seleccidon multiple breve, que consta de 5
Quiz preguntas relacionadas con los temas tratados en cada Sumativa
unidad de estudio. Los quiz se publicaran segun fechas
indicadas en plataforma.
Evaluacién que consta de 15 preguntas sobre los temas
tratados en el semestre, existiendo solo una oportunidad
Prueba en linea para contestar. Sumativa
Evaluacion de los aprendizajes adquiridos durante el
Examen programa de Postitulo. Sumativa
Corresponde a la lectura que se debe realizar de los
Lectura de texto contenidos incluidos en cada unidad de estudio del
de estudio Postitulo. Formativa
Recurso audiovisual en el que el tutor académico aborda los
Video clases contenidos mas destacados de una unidad de estudio. Formativa
Los foros seran definidos sobre la base de un tema
propuesto por el departamento académico y en relacién a
Foros los contenidos de estudio de cada unidad. Formativa
Se pondra a disposicion de los alumnos una serie de
recursos de profundizaciéon. Dichos recursos pueden ser: Formativa
Recursos de video, presentaciones multimedia, link de interés, lecturas
apoyo recomendadas, actualidad, material didactico, etc.
Corresponden a talleres o actividades de tipo practico, que
permiten al alumno contextualizar y aplicar los contenidos Formativa
Actividades estudiados en cada unidad, ademas de profundizar en una
formativas tematica de interés.
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3. CONDICIONES DE APROBACION

Para aprobar el programa de Postitulo usted debera obtener una nota final igual o superior
a 4,0 (en escalade 1 a 7), debiendo cumplir con las siguientes actividades:

Semestres Actividades Ponderacion
Quiz (promedio simple de los tres quiz del semestre) 15%
Primer semestre
Prueba en linea 15%
Quiz (promedio simple de los tres quiz del semestre) 15%
Prueba en linea 15%
Segundo semestre
Examen final 40%
Nota final 100%

3.1. Consideraciones

- Tanto las pruebas en linea y el examen, son actividades evaluativas de caracter obligatorio
para los alumnos. La no participacion o su realizacidn fuera del plazo establecido conllevaran
a la reprobacién de las mismas.

- Pararendir las pruebas y el examen existe solo un intento, es decir, una vez que usted haya
respondido las preguntas y haga envio de sus respuestas, el sistema automaticamente
entregara su calificacidn, la cual sera considerada como la nota obtenida en dichas
evaluaciones. Por lo tanto, se sugiere revisar detenidamente las evaluaciones antes de enviar
Sus respuestas.

- Usted cuenta con un tutor administrativo y tutores académicos, quienes se encargaran de
canalizar sus consultas, tales como: notas, plazos, acceso a plataforma, etc. Podra
comunicarse con ellos a través de la plataforma, link “Consultas académicas y

administrativas”.
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4. INDICACIONES DE INGRESO A LA PLATAFORMA

a) Primero se requiere ingresar al sitio http://www.umcervantesecontinua.cl/, en la seccion

“Aula Virtual”, debera digitar su Rut (sin guidn ni digito verificador) y clave secreta, todo en letra

minudscula y sin tildes.
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b) Se desplegara la pagina de inicio, en esta debera seleccionar el programa, en el cual estd
participando. Ademads, se encontrara con el link “Consultas académicas y administrativas”, a

través del cual se puede comunicar con sus tutores, tanto administrativo, como académico.
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DOCUMENTOS DE LECTURA
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c)

i Bienvenida

i Programa Curricular

i Calendario de Evaluaciones

s Contenido Evaluaciones

ﬁ_ Instructivo biblioteca virtual

B INTRODUCCION A LA ASIGNATURA (VIDEO)

B POSTITULO DE MENCION EN GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR.

2 pobcasts

La plataforma virtual contiene todos los documentos informativos, actividades y evaluaciones

gue debe desarrollar en cada semestre de estudio.

PRIMER SEMESTRE

Unidad N° 1: Politicas de Convivencia Escolar.

PROGRAMA UNIDAD 1

ﬁ Programa Curricular Unidad 1
ﬁ Calendario Unidad 1

ACTIVIDADES Y RECURSOS ACADEMICOS

B texto de Estudio Unidad 1
E'] Material Docente

=

u Lecturas Recomendadas
% Foro: "Convivencia escolar”

% Link de Interés

Unidad N° 2: La Convivencia Escolar en el Sistema Educativo.

PROGRAMA UNIDAD 2

i Programa Curricular Unidad 2

i Calendario Unidad 2
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